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lipa

ZADAVACI DOKUMENTACE

ve smyslu zékona €. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,zakon*)

centralizované zadavaci fizeni pro podlimitni vefejnou zakézku na dodavky
zadavanou ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni dle § 53 zakona

Nazev vefejné zakazky:
»,Nakup kancelarskych potieb pro Mésto Ceska Lipa
a jeho prispévkové organizace 2019 - 2021*
(dale také jen ,vefejna zakazka“)

Zadavaci Fizeni bylo uvefejnéno na profilu zadavatele pod IVZ:

P18v00000087

Centralni zadavatel:

Mésto Ceska Lipa

se sidlem: T. G. Masaryka 1, 470 36 Ceska Lipa
IC: 002 60 428, DIC: CZ00260428

Centralni zadavatel provadi toto zadavaci fizeni ve smyslu § 9 odst. 1 b) zakona i pro jiné
zadavatele, jejichz identifikace je uvedena v pfriloze €. 3 této zadavaci dokumentace.

Prava a povinnosti v zadavaci dokumentaci neuvedené se fidi zakonem.
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»,Nakup kancelarskych potieb pro Mésto Ceska Lipa
a jeho prispévkové organizace 2019 - 2021“

Seznam priloh ZD:

Ptiloha &. 1 gastVZz ¢. 1
1.1. Nakupni ko$ ¢ast €. 1
1.2, Navrh kupni smlouvy &ast €. 1.

PFiloha €. 2 CastVZ¢. 2
2.1. Nakupni ko$ ¢ast €. 2
2.2. Navrh kupni smlouvy ¢ast €. 2
Pfiloha ¢. 3 Seznam povéfujicich zadavatelu
Pfiloha ¢. 4 VZOR: Seznam poddodavatelu
Pfiloha €. 5 VZOR: Cestné prohlaseni ke spinéni kvalifikace
Pfiloha €. 6 VZOR: Cestné prohlaseni k akceptaci navrht smluv
Pfiloha ¢. 7 VZOR: Titulni list nabidky
Preambule

Tato zadavaci dokumentace slouzi jako podklad pro vypracovani nabidek uUc¢astnik(l zadavaciho fizeni
v ramci zjednoduseného podlimitniho fizeni na podlimitni vefejnou zakazku na dodavky. Prava
a povinnosti neuvedené v této zadavaci dokumentaci se fidi zakonem.

Pro ucely zadavaci dokumentace je termin ,zadavatel shodny s terminem ,objednatel* a termin
,=Uucastnik zadavaciho fizeni“ je shodny s terminem ,dodavatel”.

Pro Ucely této zadavaci dokumentace (dale také jen ,ZD) se rozumi:

Centralni zadavatel: zadavatel, ktery ve smyslu § 9 odst. 1 b) zakona provadi zadavaci Ffizeni
a zadava verejnou zakazku na sluzby na Ucet jiného (povéfujiciho) zadavatele — v tomto pfipadé mésto
Ceska Lipa;

Jiny (povéfiujici) zadavatel (dale jen povéfujici zadavatel): zadavatel, ktery ve smyslu § 9 odst. 1 uzavrel
smlouvu o vzajemnych pravech a povinnostech v souvislosti s centralizovanym zadavanim této zakazky
s centralnim zadavatelem, a ktery bude uzavirat smlouvu s vybranym dodavatelem — v tomto pfipadé 24
pfispévkovych organizaci, jejichz identifikace je uvedena v pfiloze €. 3 této ZD;

Kvalifikace dodavatele zpUsobilost a schopnost dodavatele pinit vefejnou zakazku;

Nabidkou udaje nebo doklady, které dodavatel podal elektronicky zadavateli na zakladé zadavaci
dokumentace;

Poddodavatelem osoba, pomoci které ma dodavatel pinit uritou ¢ast vefejné zakazky nebo ktera ma
poskytnout dodavateli k plnéni vefejné zakazky urcité véci Ci prava.

Ugastnikem zadavaciho Fizeni dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni (dale také jen
,=ucastnik” nebo ,dodavatel“)

Vybranym dodavatelem uéastnik zadavaciho fizeni, kterého zadavatel vybral k uzavieni smlouvy,
Véstnikem verejnych zakazek Cast informacniho systému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpecuje
uverejhiovani informaci o vefejnych zakazkach.

Zadavacimi podminkami veskeré zadavatelem stanovené podminky prabé&hu zadavaciho fizeni,
podminky u&asti v zadavacim fizeni, pravidla pro hodnoceni nabidek, dalSi podminky pro uzavfeni
smlouvy na vefejnou zakazku podle § 104 zakona.
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1. ZAKLADNI INFORMACE

1.1.ldentifikace zadavatele:

Centralni zadavatel: Mésto Ceska Lipa

Sidlo: Nam. T. G. Masaryka &.p.1, 470 01 Ceska Lipa
IC: 00260428

DIC: CZ00260428

Tel: +420 487 881 257

Fax: +420 487 881 222

E-mail: hofmanova@mucl.cz

Osobou opravnénou k provadéni pravnich ukonu ve véci pfedmétné vefejné zakazky je pani
Mgr. Romana Zatecka — starostka

Kontaktni osoby pro ucely komunikace v ramci zadavaciho fizeni:

Kontaktni osobou centralniho zadavatele je Martina Hofmanova, referentka verejnych
zakazek, tel.: 487 881 257, e-mail: hofmanova@mucl.cz.

Profil zadavatele: https://zakazky.mucl.cz/

Kompletni zadavaci dokumentaci zadavatel wuvefejnil na profilu zadavatele
https://zakazky.mucl.cz/.

Centralni zadavatel zadava tuto vefejnou zakazku i pro 24 svych pfispévkovych organizaci
(povéfujicich zadavatelu).

Opravnénymi osobami pro podpis pfislusnych ramcovych kupnich smluv povéfujicich
zadavatell s vybranymi dodavateli jsou feditelé pfispévkovych organizaci. Identifikacni udaje
poveéfujicich zadavatell jsou uvedeny v pfiloze €. 2 této ZD.
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Povérujici zadavatelé:

poveérujici ;
zadavatel nazev prispévkové organizace IC
Cislo

1 Zakladni $kola, Ceska Lipa, 28. fijna 2733, prispévkova organizace 467 50 045

2 Zakladni $kola, Ceska Lipa, Partyzanska 1053, prispévkova organizace 482 83 029

3 Zakladni $kola, Ceska Lipa, Patova 406, prispévkova organizace 482 83 061

4 Zakladni $kola, Ceska Lipa, Sluknovska 2904, prispévkova organizace 482 83 070

5 Zéklac_inl' Skola a Matefska Skola, Ceska Lipa, Jizni 1903, pfispévkova 482 83088
organizace

6 ZakIan Skola Slovanka, Ceska Lipa, Antonina Sovy 3056, pfispévkova 498 64 599
organizace

7 Zva'lklavdnl' ék’ola Dr. _Miroslava TyrSe, Ceska Lipa, Manesova 1526, 498 64 611
pFispévkova organizace

8 Zakladni 8kola, Ceska Lipa, Skolni 2520, prispévkova organizace 709 82 198

9 Zakladvr'u sgola, I?raktlck_a Skola a Matefska Skola, Ceska Lipa, Moskevska 709 82 228
679, pfispévkova organizace

10 Zéklaclim' umélecka $kola, Ceska Lipa, Arbesova 2077, pfispévkova 622 37021
organizace

11 MateF_ské Skola Spicak, Ceska Lipa, Zhofelecka 2607, pfispévkova 008 31298
organizace

12 Matefska $kola, Ceska Lipa, Arbesova 411, pfispévkovéa organizace 709 82 104

13 Mater_ska Skola Sovitka, Ceska Lipa, Antonina Sovy 1740, pfispévkova 709 82 121
organizace

14 MateF_ské Skoly Pastelka, Ceska Lipa, Svarovska 3315, pfispévkova 709 82 155
organizace

15 Matefska $kola, Ceska Lipa, Severni 2214, pfispévkovéa organizace 709 82 163

16 Matefska $kola, Ceska Lipa, Bratfi Capkd 2864, pfispévkovéa organizace 709 82 201

17 MateF_ské Skola Sikulka, Ceska Lipa, Moskevska 2434, pfispévkova 711 73 838
organizace

18 Samo_statna Skolni jidelna, Ceska Lipa, 28. fijna 2733, pfispévkova 498 64 548
organizace

19 Méstska knihovna Ceska Lipa, pfisp&vkova organizace 003 60 171

20 DVL’Jm f:iétf a’mlédei_e Libertin, Ceska Lipa, Skroupovo nam. 138, 702 00 815
pFispévkova organizace

21 Kultura Ceska Lipa, pfispévkova organizace 709 53 546

22 Lipy Ceska Lipa, pfispévkova organizace 720 90 642

23 Sociéalni sluzby mésta Ceské Lipy, ptispévkova organizace 727 45 339

24 Sport Ceska Lipa, pfispé&vkova organizace 750 45176
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1.2. Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem:

Zadavatel komunikuje s dodavateli v souladu s § 211 odst. 1 zakona zasadné pisemné.
Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi probihat elektronicky vyjma pfipady
uvedené v § 211 odst. 3) zakona, a to nejlépe prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Tato vefejna =zakazka je =zadavana prostiednictvi elektronického nastroje EZAK
ve smyslu § 213 zdkona, ktery je dostupny na adrese:

https://zakazky.mucl.cz/contract _display 681.html (dale také jen ,elektronicky nastroj®)

VesSkera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probihat ve smyslu
§ 211 zakona prostfednictvim elektronického nastroje, kdy bude vyzadovan elektronicky podpis
uzivatele — vice také viz ¢l. 12 této ZD.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou Kk dispozici
na adresach:

https://zakazky.mucl.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

- uzivatelska pfirucka pro dodavatele

https://zakazky.mucl.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci applet.pdf
- manual elektronického podpisu

Zadavatel doporucCuje, aby si uzivatelé elektronického nastroje zfidili kazdy svdj vlastni
uzivatelsky ucet — podrobné viz vySe UzZivatelska pfirucka pro dodavatele str. 21 ,Sprava
uzivatelu a organizace®.

S pfipadnymi dotazy na uzivatelské ovladani se obracejte na kontaktni osobu zadavatele.
S technickymi dotazy ohledné nastaveni elektronického nastroje se, prosim, obracejte na
provozovatele elektronického nastroje EZAK na email: podpora@ezak.cz

1.3.Déleni verejné zakazky:
Vefejna zakazka je ve smyslu § 35 zakona rozdélena na dvé samostatné &asti:
1. ¢€ast VZ - Dodavka kancelarskych potireb s vyuzitim nahradniho plnéni
pro povéfujici zadavatele €. 3, 8 a 11
2. c¢ast VZ - Dodavka kancelaiskych potreb bez vyuziti nahradniho pIlnéni

pro centralniho zadavatele a povéfujici zadavatele
¢ 1,24,5,6,7,9,10,12,13,14,15,16,17,18,19,20,21,22,23 a 24

Pro kazdou z ¢asti VZ bude vybran jediny dodavatel, pfiemz jeden ucastnik muzZe podat
nabidku bud na jednu libovolnou €ast této VZ nebo i na obé ¢asti této VZ soucasné.
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1.4.Podminky pro ucast v zadavacim fizeni

Zadavatel stanovuje ve smyslu § 38 zakona podminku, ze zadavaciho fizeni na 1. ¢ast VZ
se mlze ucastnit pouze dodavatel zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech podle
zadkona o zaméstnanosti alesporni 50% osob se zdravotnim postiZzenim, z celkového poctu
svych zaméstnancl, vice viz ¢l. 8 ZD.

1.5.Zvlastni postup zadavaciho rizeni

Zadavaci fizeni je zadavano na sjednani ramcové dohody ve smyslu § 131 zakona.

Na zakladé hodnoceni a posouzeni doru¢enych nabidek na kazdou ¢ast této verejné zakazky
zadavatel vybere jediného dodavatele pfislusné ¢asti zakazky.

Centralni zadavatel a kazdy povéfujici zadavatel (seznam uveden v pfiloze €. 3 této ZD)

uzavie samostatné svym jménem prisluSnou ramcovou kupni smlouvu ve znéni dle pfilohy
€. 1.2, resp. 2.2 této ZD, a to s vybranym dodavatelem pfislusné ¢asti VZ.

2. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

2.1.Vymezeni predmétu VZ

2.1.1. Pfedmétem vefejné zakazky je nakup kancelafskych potfeb pro mésto Ceska Lipa (dale
jen centralni zadavatel) a jeho 24 pfispévkovych organizaci (dale jen povéfujici zadavatel)
v€etné doruceni zboZi na zadavatelem uréené misto dodani.

2.2 Klasifikace predmétu verejné zakazky

CPV:
30192000-1 kancelaiské potfeby
30199000-0 kancelaiské potfeby z papiru a ostatni zbozi

2.3.Predpokladana hodnota zakazky

Pfedpokladanou hodnotu zakazky zadavatel neuvefejiiuje. Zadavatel v pfiloze €. 2 této ZD pouze
stanovuje predpokladany objem nakupu kancelafskych potfeb pro jednotlivé zadavatele
(objednatele) za dobu ucinnosti kupnich smluv, tj. za 3 roky.

3. DOBA A MiSTO PLNENIi VEREJNE ZAKAZKY

3.1.Doba pInéni
3.1.1.  Predpoklad uzavieni ramcovych kupnich smluv v prosinci 2018
3.1.2.  Pfedpokladané zahgjeni plnéni od 1. 1. 2019
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3.1.3.  Termin ukonCeni plnéni: ramcové smlouvy budou ukoneny vyCerpanim maximalni
sjednané kupni ceny nebo nejdéle 31. 12. 2021.

3.2. Misto pinéni

3.2.1. Misty plnéni jsou budovy Méstského Ufadu Ceska Lipa a objekty provozované
prispévkovymi organizacemi mésta Ceska Lipa na tizemi mésta Ceska Lipa.

4. POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE

Podminkou ucasti dodavatele v tomto zadavacim fizeni je prokazani:
a) zakladni zpUsobilosti dle § 74 zakona,
b) profesni zpUsobilosti dle § 77 zakona,
c) splnéni kritérii technické kvalifikace dle § 79 zakona
V souladu s § 53 odst. 4 zakona ucastnik zadavaciho fizeni prokaze kvalifikaci pfedloZzenim
Cestného prohlaseni (u¢astnik zadavaciho fizeni maze vyuzit VZOR, viz pfiloha ¢. 5 této ZD)
nebo jednotnym evropskym osvédCenim pro vefejné zakazky v souladu s ustanovenim
§ 87 zakona.

4.1 Zakladni zptisobilost — pokud uéastnik podavé nabidku na vice &asti, posta&i jednou

4.1.1.  Ugastnik je povinen ve smyslu § 74 odst. 2 a 3 zakona prokazat zakladni zpGsobilost dle
§ 74 odst. 1 pism. a) az e) zakona

4.1.2. Ugastnik zadavaciho Fizeni je povinen prokazat, Ze neni v prodleni s plnénim povinnosti
ve smyslu vécném i finanénim vici méstu Ceska Lipa;

4.2 Profesni zpusobilost - pokud uéastnik podavé nabidku na vice &asti, postadi jednou

V souladu s § 77 odst. 1 a odst. 2 pism. a) zakona ucastnik prokaze profesni zpusobilost
v nasledujicim rozsahu:

4.2.1. Ugastnik pfedlozi vypis z obchodniho rejstiku &i jiné evidence, pokud jiny pravni piedpis
zapis do takove evidence vyZaduje.

4.2.2. Ugastnik predlozi doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisti
(Zivnostensky zakon apod.)

Zivnostensky list musi opravriovat ugastnika k nakupu a prodeji zbozi
4.3 Technicka kvalifikace

Zadavatel pozaduje prokazani technickych kvalifikaénich prfedpokladl v souladu § 79 odst.
2 pism. b) zakona v nasledujicim rozsahu:

431 Ugastnik predlozi seznam vyznamnych obdobnych dodavek poskytnutych
za posledni 3 roky (rozhodné obdobi) pred zahajenim zadavaciho fizeni.
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V seznamu bude uveden nazev a popis predmétu zakazky, doba pInéni, cena, kontakt na
objednatele.

Pro 1. ¢ast VZ:

Tento kvalifikaCni pfedpoklad splni ucastnik, ktery realizoval min. 2 obdobné zakazky na
dodavku kancelarskych potfeb s vyuzitim nahradniho s finanénim objemem v celkové vysi
min. 90. tis. K& véetné DPH ro¢né a s dobou plnéni minimalné 12 po sobé jdoucich mésicu
v rozhodném obdobi, pfi¢emz za realizovanou zakazku je povazovana i takova dodavka,
ktera byla provedena pro vice objednatell, coby povéfujiciho zadavatell, a ktera byla
zadana na zakladé jediného centralniho zadavaciho Fizeni, z néhoz bylo plnéni
s jednotlivymi objednateli (povéfujicimi zadavateli) sjednano.

Pro 2. gast VZ:

Tento kvalifikacni pfedpoklad spini ucastnik, ktery realizoval min. 2 obdobné zakazky na
dodavku kancelarskych potfeb splnujici nize uvedené podminky s finanénim objemem
v celkové vySi min. 500 tis. KE v€etné DPH roéné a s dobou plnéni minimalné 12 po sobé
jdoucich mésicl v rozhodném obdobi, pfiemz za realizovanou zakazku je povazovana
i takova dodavka, ktera byla provedena pro vice objednatell, coby povéfujiciho zadavateld,
a ktera byla zadana na zakladé jediného centralniho zadavaciho fizeni, z néhoz bylo plnéni
s jednotlivymi objednateli (povéfujicimi zadavateli) sjednano.

4.4 Podminky spole¢né pro prokazovani kvalifikace

4.4.1.
4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

Ugastnik predlozi v souladu s § 56 zakona doklady ke kvalifikaci v nabidce.

V nabidce ucastnik mlze predlozit kopie pozadovanych dokladd nebo muze doklady
o kvalifikaci v nabidce nahradit ¢estnym prohlaSenim nebo jednotnym evropskym
osvéd&enim ve smyslu § 86 odst. 2 zakona.

Doklady prokazujici splnéni zakladni kvalifikace dle § 74 zakona a profesni zpUsobilost
podle § 77 odst. 1 zakona musi prokazovat spinéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicli pirede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni uréité ¢asti technické kvalifikace nebo
profesni zpusobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 zakona pozadované
zadavatelem sam, muze tak ucinit prostfednictvim jinych osob. V takovém pfipadé
je povinen predlozit doklady dle § 83 odst. 1 pism. a) az d) zakona, t;.:

a) doklady prokazujici profesni zpUsobilost podle § 77 odst. 1 zakona jinou osobu:

b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby;

c) doklady o splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 zakona jinou osobou a

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pInéni ur€eného k pIinéni vefejné zakazky
nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat
v ramci pInéni vefejné zakazky, a to alespori v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala
kvalifikaci za dodavatele.

Prokazat kvalifikaci mize u€astnik také zplsoby uvedenymi v § 228 a § 234 zakona.

Vybrany dodavatel, se kterym ma byt uzavfena smlouva o dilo, je dle § 86 zakona pred
jejim uzavienim povinen pfedlozit zadavateli originaly nebo ufedné ovéfené kopie
dokladl o kvalifikaci, pokud jim nebyly pfedlozeny jiz v nabidce. Doklady
o kvalifikaci budou vybranym dodavatelem pfedlozeny v souladu s ustanovenimi
§75,8§77,§79 a § 86 zakona.
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NesplInéni povinnosti uvedené v €l. 4.4.6 této ZD bude mit, dle ustanoveni § 122 zakona,
za nasledek vylouceni u€astnika ze zadavaciho fizeni.

Je-li to relevantni, mGze ucCastnik zadavaciho Fizeni prokazat, resp. obnovit svou
zpusobilost k uéasti v zadavacim fizeni ve smyslu § 76 zakona.

Pfipadné zmény kvalifikace u€astnika budou feSeny v souladu § 88 zakona.

5. PODDODAVATELE

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Zadavatel pozaduje, aby uc€astnik zadavaciho fizeni v nabidce urcil ¢asti vefejné zakazky
prislusné Casti zakazky, které hodla plnit prostfednictvim poddodavatel, a to formou
Cestného prohlaseni — u€astnik muze vyuzit VZORU — Pf¥iloha €. 4 této ZD.

Pokud uc¢astnik zadavaciho fizeni nevyuzije poddodavatell, nahradi vySe uvedeny seznam
¢estnym prohlasenim Kk prislusné €asti zakazky, na kterou podava nabidku, které bude
obsahovat informaci o tom, Zze uc€astnik zadavaciho fizeni k plnéni zakazky nevyuzije
zadnych poddodavateld.

Vybrany dodavatel je povinen predlozit zadavateli identifikacni udaje poddodavatelu sluzeb
spolu s udaji, které Casti pfedmétu zakazky a v jakém rozsahu budou poddodavatelé plnit,
a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od doru€eni oznameni o vybéru dodavatele.

Vy&e pozadované dokumenty budou vzdy podepsany osobou opravnénou jednat jménem
ucastnika pfipadné za ucastnika.

6. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Nabidkovou cenou se rozumi celkova cena veSkerych dodavek v rozsahu a objemu
uvedeném ve specifikaci sortimentu kancelafskych potieb (dale jen ,nakupni kos*) v pfiloze
€. 1.1. této ZD pro 1. Cast vefejné zakazky a pfilohy €. 2.1.této ZD pro 2. Cast vefejné
zakazky). Ugastnik stanovi nabidkovou cenu samostatné pro kazdou z asti VZ ocenénim
jednotkovych cen v8ech zadavatelem pozadovanych poloZzek uvedenych v nakupnim koSi
v pfiloze €. 1.1. této ZD, resp. 2.1. této ZD a vynasobenim téchto jednotkovych cen
pfislusnym mnozstvim uvedenym v této pfiloze (nastaveno vzoreCkem). Celkovou
nabidkovou cenu kazdé z &asti VZ bude tvofit souCet vSech cen za zadavatelem

pozadovany sortiment zbozi uvedeny v ,nakupnim kosi“ pfislusné ¢asti VZ. Nabidkova cena
bude uvedena v ¢eské méné bez DPH, zvlast bude vyCisleno DPH a cena v€etné DPH.

Jednotkové ceny musi byt zpracovany jako nejvySe pripustné, platné po celou dobu plnéni
predmétu vefejné zakazky a musi zahrnovat pfedpokladany vyvoj cen vcetné
predpokladaného vyvoje kurzi ¢eské mény k zahrani¢nim ménam po celou dobu pinéni
vefejné zakazky.

Jednotkové ceny musi zahrnovat veSkeré ndklady nezbytné k Fadnému, uplnému
a kvalitnimu pInéni pfedmétu zakazky vcetné vSech rizik a vlivi béhem plnéni v souladu
s platnymi normami a jakychkoliv dalSich vydaji potfebnych pro plnéni zakazky
vyplyvajicich ze specifikace pfedmétu vefejné zakazky dle této ZD. VeSkeré souvisejici
naklady musi u€astnik zahrnout pfi zpracovani nabidkové ceny do jednotkovych cen
jednotlivych polozek.

Vyslednou nabidkovou cenu ,nakupniho kose“ pro kazdou ¢ast VZ v K& bez DPH, vysi DPH
a cenu v€etné DPH ucastnik uvede rovnéz do titulniho listu nabidky — pfiloha €. 7 ZD
- v absolutni ¢astce v Eeskych korunach.
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Ocenény ,nakupni ko$“ - pfiloha ¢. 1.1, pfip. 2.1 této ZD v nabidce ucastnika bude
podepsana osobou opravnénou jednat jménem &i za uCastnika.

Pfed podpisem ramcovych kupnich smluv s vybranymi dodavateli pfislusné ¢asti verejné
zakazky se Cast ,nakupniho kose“ obsahujici zejména identifikaci jednotlivych polozek
a jednotkové ceny, stane pfilohou téchto smiluv.

Zadavatel upozoriiuje, ze do ,nakupniho kose*“ - pfilohy €. 1.1, resp. 2.1 této ZD ucastnik
doplni jednotkovou cenu u kazdé predepsané polozky a celkovou nabidkovou cenu
prisludné Casti této VZ. Dale do seznamu doplni nazev nabizeného zboZi, tj. oznaCeni
a Cislo, pod kterym je ocenéné zbozi vedeno v katalogu ucastnika tak, aby bylo mozné
nabizené zbozi jednoznaéné identifikovat. V pfiloze €. 1.1 ani 2.1 této ZD nesmi uc€astnik
provadét zadné jiné zmény v obsahu jednotlivych polozek, definované kvalité ani
v pfedepsaném mnozstvi ani poloZky neocenit nebo ocenit nulou.

Jakékoliv zmény obsahu ¢i mnoZstvi definovaném zadavatelem v polozkach ,nakupniho
kose“ pfiloha €. 1 .1 &i 2.1 této ZD, vyjma vySe uvedenych povinnych udajl, bude mit za
nasledek vylouceni u€astnika z dalSi ucasti v zadavacim fizeni.

Podminky pro zménu specifikace sortimentu ,nakupniho kose* pfiloha €. 1.1 ¢i 2.1 této ZD:
Pokud zadavatel v ramci doplnéni ¢i zmény zadavaci dokumentace dle podminek zakona
upfesni €i upravi obsah ,nakupniho kose®, je uc€astnik povinen tuto zménu oznamenou

v zakonem stanovené |Ih(ité a zplisobem stanovenym zakonem (§ 99 zakona) akceptovat.

V pfipadé nejasnosti v zadavacich podminkach ma ucastnik pravo na vysvétleni zadavaci
dokumentace ve smyslu § 98 zakona, viz dale ¢l. 14 této ZD.

7. OBCHODNi PODMINKY

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Smluvni, obchodni a platebni podminky zadavatele jsou uvedeny v navrzich ramcovych
smluv pro kazdou Cast verejné zakazky, které jsou pfilohami 1.2 a 2.2. této ZD.

Ugastnik v nabidce nepredklada navrhy smluv. V nabidce U&astnik predloZi &estné
prohlaSeni o akceptaci a vazanosti uzavfit smlouvy ve znéni uvedeném v zadavaci
dokumentaci platném ke dni ukon&eni Ihaty pro podani nabidek, v pfipadé, Zze bude vybran
k pInéni vefejné zakazky. Zadavatel doporuCuje vyuzit VZOR ¢&estného prohlaseni
o akceptaci a vazanosti k uzavieni smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 6 této ZD.

Ugastnik zadavaciho Fizeni neni opravnén pozadovat zmény & dopInéni navrhi ramcovych
smluv, s vyjimkou barevné ozna¢enych udaju k doplnéni.

Cestné prohlaseni o akceptaci a vazanosti uzaviit smlouvu o dilo bude podepsano osobou
opravnénou jednat jménem pfipadné za ucastnika.

Nepfedlozi — Ili u€astnik zadavaciho fizeni zadavateli ani po jeho pfipadné vyzvé
ve smyslu § 46 zakona podepsané Cestné prohlaseni o akceptaci a vazanosti uzavfit
smlouvu o dilo, bude tato skuteénost ze strany zadavatele povazovana za nesplnéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni a bude dlivodem pro vylou€eni U¢astnika zadavaciho
fizeni.

V pfipadé, ze nabidku poda vice dodavatelt spole¢né (jako jediny ucastnik zadavaciho
fizeni), jsou tito vSichni dodavatelé povinni v nabidce predlozit kopii smlouvy, z niz bude
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vyplyvat, Ze vSichni tito dodavatelé budou vuéi zadavateli a jakymkoliv tfetim osobam
z jakychkoliv zavazkd vzniklych v souvislosti s plnénim prfedmétu vefejné zakazky nebo
vzniklych v disledku prodleni ¢&i jiného poruSeni smluvnich nebo jinych povinnosti
v souvislosti s plnénim pfedmétu vefejné zakazky, i po dobu trvani jinych zavazki
vyplyvajicich z vefejné zakazky. Pfislusna smlouva musi rovnéz jednoznacné vymezovat,
ktery z dodavatell je opravnén zastupovat ostatni dodavatele ve vécech spojenych
s plnénim prfedmétu vefejné zakazky ¢i jeho urcité Casti a ktery dodavatele bude
fakturacnim mistem.

8. DALSI PODMINKY ZADAVATELE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Zadavatel si vyhrazuje pravo, aby povéfeni zadavatelé, ktefi hodlaji uzavfit ramcovou
smlouvu na 1. ¢ast VZ, byli opravnéni v priibéhu pinéni pfedmétu 1. ¢asti VZ vyuzit pro ¢ast
predmétu zakazky nahradni pInéni ve smyslu § 81 zakona &. 435/2004 Sb.
o0 zaméstnanosti. Zadavatel predpoklada, Ze nahradniho plnéni vyuZiji povérujici
zadavatelé €. 3, 8 a 11, viz Udaje v seznamu povéfujicich zadavatell v pfiloze €. 3 této ZD.

V souladu s § 38 odst. 1 zakona zadavatel pfipousti uCast v 1. &asti zadavaciho fizeni
pouze dodavateli, ktery zaméstnava na chranénych pracovnich mistech podle zakona
0 zaméstnanosti alespon 50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového podtu svych
zaméstnancu.

Uvedenou skuteCnost u€astnik zadavaciho fizeni potvrdi v nabidce, a sou€asné v nabidce
predlozi potvrzeni Ufadu prace Ceské republiky, pfi¢emZ rozhodnym je pramérny
pFepoclteny poCet zaméstnancu za kalendarni Ctvrtleti pfedchazejici zahajeni zadavaciho
fizeni. Pfi prokazovani uvedené skuteCnosti nelze vyuzit jinych osob.

Ugastnik v nabidce predloZi elektronicky cenik, resp. katalog dodavaného zboZi platny ke
dni podani nabidky, ze kterého bude zfejmé, jaké vyrobky (zbozi) v nabidce nabizi. Katalog
muze byt nahrazen rovnéz odkazem na platné internetové stranky dodavatele.

Vramci uzavirani ramcovych smluv s jednotlivymi pfispévkovymi organizacemi
(povéfujicimi zadavateli, viz seznam v pfiloze €. 3 této ZD) vybrany dodavatel pfeda
centralnimu zadavateli a rovnéz v8em povérfujicim zadavatellim pfislusné &asti verfejné
zakazky, na kterou sjednava ramcovou smlouvu, min. po 1 ks tisténého aktualniho
katalogu.

9. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

9.1.

9.2.

9.3.

Nabidky u€astniki zadavaciho fizeni budou hodnoceny vramci pfisluSnych &asti VZ
samostatné dle jejich ekonomické vyhodnosti.

Jedinym kritériem pro hodnoceni nabidek pro kazdou ¢ast VZ je nejnizSi nabidkova cena
v K¢ bez DPH.

Metodou pro hodnoceni nabidek je sefazeni nabidek dorudenych na pfislusnou cast dle
vySe nabidkové ceny v KE bez DPH.
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9.4. Nabidkovou cenou pro kazdou z Casti této verejné zakazky se rozumi celkova cena za 3
roky plnéni v K& bez DPH uvedena v pfislusném ocenéném nakupnim kosi — pfiloha &. 1.1
a 2.1. této ZD.

10. OTEViIRANIi NABIDEK

10.1. Otevirani nabidek se uskuteCni bez zbyteného odkladu po skonceni lhity pro podani
nabidek. Otevirani se bude konat elektronicky ve smyslu § 109 zakona.

10.2. Otevirani nabidek bude probihat bez uc¢asti u¢astnik(i zadavaciho fizeni.

11. LHUTA A ZPUSOB PODANI NABIDEK

11.1. Lhuta pro podani nabidek konci dne 8. Fijna 2018 ve 13:00 h

11.2. Nabidky se podavaji v elektronické podobé pomoci funkcionality ,,Poslat nabidku*
prostirednictvim elektronického nastroje na adrese:

https://zakazky.mucl.cz/contract display 681.html

12. ZPRACOVANI NABIDEK

12.1. Pro podani nabidky bude elektronicky nastroj po uastnikovi vyZzadovat, aby datova zprava
s nabidkou byla podepsana elektronickym podpisem. Zadavatel doporucuje, aby datova
zprava byla podepsana ucastnikem dle vypisu z obchodniho rejstfiku €i jiné obdobné
evidence nebo osobou opravnénou jednat jménem nebo za ucastnika. Elektronicky nastroj
neumozfiuje podepsat datovou zpravu vice opravnénymi osobami, proto zadavatel pro
takovy pfipad doporucuje zvolit si zastupce ucastnika. V pfipadé, Ze nabidku bude podavat
osoba opravnéna jednat za uCastnika, tj. zastupce uc€astnika, musi byt sou€asti nabidky
rovnéz plna moc nebo povéfeni takové zastupce ucastnika za u€astnika jednat.

12.2. Nedisponuje — li statutarni organ ucastnika (Clenové statutarniho organu) uznavanym
elektronickym podpisem, doporuCuje zadavatel vyhotovit konverzi z listinného originalu
plné moci tzv. elektronickou plnou moc, a to podle zakona ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd. Je v8ak také umoznéno
dolozit naskenovanou listinnou podobu pIiné moci napf. ve formatu .pdf, z niz bude patrny
vlastnorucni podpis osoby, resp. osob opravnénych jménem ucastnika jednat. Zadavatel je
v takovém pfipadé opravnén pozadovat po podani nabidky predlozeni originalu plné moci
v souvislosti s jeho povinnosti uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce po dobu 10 let od
uzavieni smlouvy nebo jeji zmény.

12.3. Zadavatel doporucuje pfedloZit nabidku v tomto rozsahu:

A. Titulni list nabidky (dle pfilohy €. 7 této ZD), obsahujici identifikacni udaje o u€astnikovi
zadavaciho fizeni, celkovou nabidkovou cenu;

B. Doklad prokazujici zplisob podepisovani za u¢astnika zadavaciho fizeni (vypis
z OR, pfip. plna moc, viz ¢l. 12.1.a 12.2.)
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o

Cestné prohlaseni k prokazani splnéni kvalifikace dle &l. 4 této ZD;

D. Cestné prohlaseni o akceptaci smluv a vazanosti uzaviit smlouvu napr. dle VZORU
v priloze €. 6 této ZD;

E. Ocenény nakupni kos - pfiloha €. 1.1 a 1.2 této ZD;
F. Prohlaseni o poddodavatelich dle &l. 5 této ZD;
G. Prilohy (nepovinné).

13. ZADAVACI LHUTA

13.1. Zadavaci Ih(ta zaCina bézet okamzikem skonceni |lhity pro podani nabidek a trva do
30. ledna 2019.

13.2. Ugastnik zadavaciho fizeni je svou nabidkou vazan do konce zadavaci lhaty, resp. do dne
doru€eni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

14. DOTAZY A PROHLIDKA MiSTA PLNENI

14.1. Pisemné dotazy

14.1.1.Ugastnik zadavaciho fizeni je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavaci
dokumentace, ve smyslu § 98 zakona. Pisemné Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace
od ucastnikl musi byt zadavateli doru€eny nejpozdéji 7 pracovnich dnl pfed uplynutim
lhaty pro podani nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje na adresu:
https://zakazky.mucl.cz/contract display 681.html

Zadavatel uvefejni  prostrednictvim elektronického nastroje na  adrese:
https://zakazky.mucl.cz/contract display 681.html vysvétleni nebo doplnéni zadavaci
dokumentace na zakladé fadné doru€ené zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, a to
nejméneé 4 pracovni dny pfed skon€enim Ihlty pro podani nabidek.

Zadavatel mize v souladu se zakonem poskytnout UCastnikim vysvétleni zadavacich
podminek i bez jejich pfedchozi zadosti, a to pomoci elektronického nastroje (profilu
zadavatele) na adrese:

https://zakazky.mucl.cz/contract display 681.html

14.1.2.Takto poskytnuté vysvétleni zadavaci dokumentace nebo jeji zména Ci doplnéni se stanou
nedilnou soucasti zadavacich podminek a ucastnik je povinen je ve své nabidce zohlednit.
Neucini-li tak, bude jeho nabidka vyfazena a takovy uc€astnik bude vylou€en z dalSi ucasti
v zadavacim fizeni.

14.2. Prohlidka mista plnéni

14.2.1. Zadavatel nepofada prohlidku mista plnéni.

15. PODMINKY PRO UZAVRENi SMLOUVY

15.1. Vybrany dodavatel pfed podpisem smlouvy dolozi zadavateli doklady ve smyslu § 86 odst.
3 zakona, viz ¢l. 4.4.6 této ZD.
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Zadavaci dokumentace k verejné zakazce:
»,Nakup kancelarskych potieb pro Mésto Ceska Lipa
a jeho prispévkové organizace 2019 - 2021“

DALSI PODMINKY A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

Nejsou — li doklady v nabidce vydany v ¢eském jazyce, musi byt pfedlozen jejich ufedné
ovéfeny preklad do ¢eského jazyka, pfiCemz tato povinnost se nevztahuje na doklady
ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce je-li pro zadavaci fizeni
relevantni.

Zadavatel mulze vylouCit uCastnika zadavaciho fizeni zdlvodd stanovenych
v § 48 zakona.

Dodavatel mlze podat v zadavacim Fizeni pouze jednu nabidku na kazdou z ¢asti VZ.

Dodavatel, ktery poda nabidku, nesmi byt souCasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny
dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spole¢né s dalSimi dodavateli, nebo
poda nabidku a sou€asné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny u€astnik zadavaciho fizeni
v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel takového u€astnika zadavaciho
fizeni vylouci ve smyslu § 107 zakona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, pfip. upfesnit zadavaci podminky.

Zadavatel je opravnén zrus$it zadavaci fizeni z divodd uvedenych v § 127 zakona.

Ugastnici zadavaciho fizeni nemaji pravo na uhradu nakladd spojenych s Udasti
v zadavacim Fizeni, tim neni dotéeno ustanoveni § 40 odst. 4 zakona.

Zadavatel neni opravnén vracet u€astnikim zadavaciho Ffizeni jejich nabidky s vyjimkou
vzorku, které je povinen na pisemnou zZadost UCastnika zadavaciho fizeni po uzavieni
smlouvy nebo po zruSeni zadavaciho fizeni vratit nebo uhradit jejich hodnotu.

Zadavatel nepfipousti podani nabidek na dil€i pInéni ani variantni feseni.
Zadavatel si vyhrazuje pravo nerealizovat zakazku v plném rozsahu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit, pfipadné vyjasnit informace a skute¢nosti deklarované
uCastnikem zadavaciho fizeni v jeho nabidce u tfetich osob a ucastnik je povinen mu
v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

Zadavatel je opravnén jakékoliv informace &i doklady poskytnuté ucastniky zadavaciho
fizeni pouzit, je-li to nezbytné pro postup podle zakona, &i pokud to vyplyva z icelu zakona.

Zadavatel dale upozoriuje uCastnika zadavaciho fizeni na skutenost, Ze zadavaci
dokumentace je souhrnem pozadavku zadavatele a nikoli kone€nym souhrnem veskerych
pozadavku vyplyvajicich z obecné platnych norem. Ugastnik se tak musi pfi zpracovani své
nabidky vzdy fidit nejen pozadavky obsazenymi v zadavaci dokumentaci, ale téz
ustanovenimi pfislusnych obecné platnych norem.

Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem vcetné dalSich pfipadnych dodatk( podiéha
uverejnéni dle zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach u€innosti nékterych smiuv,
uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), v platném znéni.
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17. ZAVERECNA USTANOVENI

17.1. V souladu s § 241 zakona mulze podat namitky dodavatel, kterému postupem zadavatele
souvisejicim se zadavani pfedmétné vefejné zakazky hrozi nebo jiz vznikla ujma (dale jen
,Stézovatel”).

17.2. Namitky musi byt doru€eny zadavateli do 15 dnG ode dne, kdy se stéZovatel dozveédél
o domnélém poruSeni zakona zadavatelem; namitky nelze podat po uzavieni smlouvy
o dilo.

17.3. Namitky proti zadavacim podminkam musi stéZovatel dorulit zadavateli nejpozdéji
do skonc€eni lhaty pro podani nabidek.

V Ceské Lipé& dne: 17.9.2018

Mgr. Romana Zatecka
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